                                                                     成都市健美健美操协会


成都市羽毛球协会

工作流程

成都市羽毛球协会工作流程采取分权管理方式，其中分为内部、外部两部分。

一、协会内部工作：

（一） 协会内部工作流程图
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（二）办理事宜需要逐级登记记录

（三）完成后编档入册保管

（四）内部通报涉及内容包括：协会重要新闻、协会会议纪要、会议及会议通知、协会简报、协议、通知、事务性文件等

二、协会外部工作：

（一） 协会外部工作流程图
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（二）办理事宜需要逐级登记记录

（三）完成后编档入册保管

（四）对外通报涉及范围包括：中国羽毛球协会、四川省羽毛球协会、成都市体育局（社体处、竞赛处、竞技体育处）、成都市教育局体卫艺处、成都市民政局、外联单位、广告公司、业务开发合作单位及各区（市）县羽毛球协会等。

（五）外部通报涉及内容包括：对外信函、协会简报、协会计划、协会重要会议及会议纪要、邀请函、协会制度、管理办法、培训等。
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